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PREINFA
Trabajo Seguro, la mejor inversion.

Prevencion, Calidad y Medio Ambiente.
Coordinacion de Seguridad y Salud.
Estudios y Planes de Seguridad.

Servicio de Prevencion Ajeno.
Reconocimientos Médicos Laborales.

Adecuacién de Maquinaria.
Formacion e Informacion
Control Documental.

GPP GESTOR de PROYECTOS de PREINFA

En PREINFA trabajamos por la seguridad de sus trabajadores y la
estabilidad de su empresa.
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1. Usuarios.

1.1. VENTAJAS del GPP Gestor de Proyectos de Preinfa.

Acceso a la informacion desde cualquier lugar con conexion a Internet.

Accés a la informacié des de qualsevol lloc amb connexié a Internet

Subida/Descarga de archivos mas rapida / Pujada / Descarrega d'arxius mes rapida.

Gran capacidad de envio y recepcion / Gran capacitat d'enviament i recepcio.

Unificar la informacioén / Unificar la informacio.

Continuidad de Negocio / Continuitat de Negoci.

1.2. Aclaraciones o sugerencias.
Lea detenidamente el siguiente procedimiento con su acceso al Gestor de Proyectos de Preinfa

abierto en su ordenador.

Llegiu detingudament el segiient procediment amb el seu accés al Gestor de Projectes de Preinfa obert al seu

ordinador.

Si procede, revise el acta de las reuniones realizadas con anterioridad.

Si escau, revisi I'acta de les reunions realitzades amb anterioritat.

Si desea recibir cualquier aclaracion y/o explicacion adicional, tenga la amabilidad de dirigirse a:

Si desitja rebre qualsevol aclariment i / o explicacié addicional, tingui I'amabilitat de dirigir-se a:

Atencion Telefonica:
(+34) 934 369 528 - (+34) 934 637 259
(+34)617 398 315

E-mails:
documentacion@preinfa.com
prevencion@preinfa.com
formacion@preinfa.com
vigilancia@preinfa.com
sistemas@preinfa.com

www.preinfa.com
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1.3. Activacion de la Cuenta para el Acceso GPP.
Recibira en su E-MAIL el “Indentificador” y “Contraseia”.

Rebra en el seu E-MAIL el "identificador" i "Contrasenya”.

Asunto:  Ackivacion de la cuenka del Geskor de proveckos Preinfa

Informacion sobre su cuenta:

« Identificador] UsuarioGestorProyectosPRF
» Contrasefia: | 3333

1.4. ACCESO al GPP de Preinfa en 4 pasos desde www.preinfa.com

LS 2.8

a N\
= <5 = <
7Y 7
Trabaja con nosotros | Portal - Intranef | Area clientes | pei/ B9 617 398 315/ 934 369 528 | @

[ www.preinfa.com |

g Preinfa

Empresa Servicios Descargas Presupuestos  Contacto

g GESTOR de PROYECTOS ¢ X

€ C' | ) gpp.preinfa.com/login?back_url=http%3A%2F%2Fgpp.preinfa.com%2F

GESTOR de PROYECTOS de PREINFA - (+34) 934 369 528 - (+34) 617 398 315 -

documentacion@preinfa.com

Identificador: ] ] 3
Contrasedia: | |
éOlvidaste la contraseiia? Acceder » | 4

¢ Introducir “Identificador” y “Contrasefia” (3).
e Apretar el boton ACCEDER (4).

Av. Mare de Deu de Montserrat 226 - 08041 Barcelona - Tel: (+34) 934 369 528 - (+34) 934 637 259 / (+34) 617 398 315 4/13

Fax: (+34) 901 709 076. e-mail: comercial@preinfa.com - www.preinfa.com PRF-INT-0096-18.03.01-cas-VIG-
GPP GestorProyectos PREINFA
v10



PREINFA, Prevencion Informatizada Aplicada S.L. - CIF B64249196 - Inscrita en el Registro Mercantil de Barcelona, Tomo 38726, Folio 63, Hoja 333206, Inscripcion 42

E Preinfa m Preventium Global System

Prevencion Inteligente

1.5. Pantalla INICIO.

Al acceder a su cuenta, visualizara la Ventana “Inicio”.

En accedir al seu compte, visualitzara la Finestra "Inici".

@ Inico ¥ Mipagina +° Proyectos (P Ayuda Conectado como UsuarioGestorProyectosPRF  Mi coenta  Terminar sesion

GESTOR de PROYECTOS de PREINFA - (+34) 934 369 528 - %= I

(+34) 617 398 315 - documentacion@preinfa.com

Inicio

Bienvenido al GPP - Gestor de PROYECTOS de PREINFA. % Ultimos proyectos

Benvinguts al GPP - Gestor de PROJECTES de PREINFA. 5
Welcome to GPP - DRAFT PREINFA Manager. « 00 Proyecto Ejemplo (2010-03-05 09:59)

Puede visualizar los Proyectos asignados en “Ultimos proyectos” en la misma Pestafia
“Inicio”.
Pot visualitzar els Projectes assignats a "Ultims projectes” a la mateixa pestanya "Inici".

1.5.1. Proyectos.
Acceda a la Pestafa “Proyectos” o bien a “Ir a Proyecto...”

Aneu a la pestanya "Projectes” o bé a "Anar a Projecte ..."

@ Inico ¥ Mipagin % Proyectos (B Ayuda Conectado como UsuarioGestorProyectosPRF  Mi coenta  Terminar sesion

GESTOR de PROYECTOS de PREINFA - (+34) 934 369 528 - ®=: I
(+34) 617 398 315 - documentacion@preinfa.com

Inicio

Bienvenido al GPP - Gestor de PROYECTOS de PREINFA. % Ultimos proyectos

Benvinguts al GPP - Gestor de PROJECTES de PREINFA.

Welcome to GPP - DRAFT PREINFA Manager. » 00 Proyecto Ejemplo (2010-03-05 09:59)
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1.5.2. Notificacion por E-MAIL al Usuario + Idioma del GPP.

Para que el Gestor de Proyectos de Preinfa comunique a cada usuario/a sobre las peticiones
subidas por uno/a mismo/a u otros usuarios/as asignados/as a uno o varios Proyectos es preciso

configurar lo siguiente:

Perque el Gestor de Projectes de Preinfa comuniqui a cada usuari/a sobre les peticions pujades per un mateix o
altres usuaris assignats/des a un o diversos Projectes cal configurar el seglient:

# Inico ® Mipagina +° Proyectos (P Ayuda Conectado como UsuarioGestorProyectosPRF ~ Mi cuenta  Terminar sesion

GESTOR de PROYECTOS de PREINFA - (+34) 934 369 528 - 5= I

(+34) 617 398 315 - documentacion@preinfa.com

Mi cuenta 8 ’ > Cambiar contrasena Mi cuenta

Informacion Notificaciones por correo Identificador:
UsuarioGestorProyectosPRF
Creado: 2009-05-26 18:58

Nombre * ) Jsuario Gestor Proyectos PR

Para cualquier evento en todos mis proyectos v
Apellido * Usyario Gestor Proyectos PR _ i . "l Borrar mi cuenta
No quiero ser avisado de cambios hechos por mi
Correo elecfrénico * preinfa2@preinfa.com Clave de acceso Atom
Idioma | Espafiol v Preferencias Clave de acceso por Atom creada hace

mas de 5 afos (Reestablecer)
Ocultar mi direccién dlc

| Guardar | corred
Zona horarig | (GMT+01:00) Madrid v
Mostrar comentariod | En orden cronologico ¥ 9

Avisarme cuando vaya .C
band una pagina con

texto no guardado

Puede personalizar el IDIOMA del Gestor de Proyectos de Preinfa.
Podeu personalitzar el IDIOMA del Gestor de Projectes de Preinfa.
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1.6. Peticiones / Assumptes.
La informacién debe tratarse de manera racional y responsable para que su gestion sea eficiente

para todos los implicados.

La informacié ha de tractar-se de manera racional i responsable perque la seva gestio sigui eficient per a tots els
implicats.

1.6.1. Calidad de la Documentacion
Para una gestion correcta de la documentacion se seguiran las pautas siguientes:

Per a una gestio correcta de la documentacio es seguiran les pautes seglients:

e Una (1) PETI por cada EMPRESA.
e Una (1) PETI para uno (1) a doce (12) TRABAJADORES de una (1) misma Empresa.
e Una (1) PETI para uno (1) a doce (12) EQUIPOS de TRABAJO de una (1) misma Empresa

La documentacién adjuntada en cada Peticion tendra el siguiente formato:

La documentacié adjuntada en cada Peticio tindra el seglient format:
e Carpeta comprimida (.zip, .rar, etc.) por cada Empresa, Trabajador y/o Medio Auxiliar.

e (Cada carpeta comprimida contendra tantos archivos individuales como documentos se le
hayan solicitado.
e Los documentos se recomienda que estén en COLOR.

¢ Los archivos estaran en formato PDF compatible.

Los archivos con calidad insuficiente que no permitan una visulizacién clara e inequivoca de los
datos, seran rechazados y reclamados nuevamente. Se muestra a continuacion un ejemplo

ilustrativo adecuado.

Els arxius amb qualitat insuficient que no permetin una visulizacion clara i inequivoca de les dades, seran rebutjats i
reclamats novament. Es mostra a continuacio un exemple il-lustratiu adequat.

Mombre Tamario  Tipo
@DE-.EH.DS Doc PRL Trabajador nurn 1.kar 4,212 KB Archivo WinRAR.

D A " A " B

06,04.03 Alta 55.pdf 06.04,03 Apko 06.04.03 Autorizacior 06,04,03 Alta 55, pdf 06,004,035 Apko 06&.04.,03 Aukorizacior
Medico, pdf Maquinaria, pdf Medico.pdf Maquinaria, pdf
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1.6.2. CREAR una “Nueva Peticién” en un Proyecto.

Pestana “Proyectos” seleccionar el Proyecto asignado y escoger la Pestafna “Nueva Peticion”.

Pestanya "Projectes” seleccionar el Projecte assignat i escollir la pestanya "Nou Assumpte”.

[S—
# Inido ¥ Mipigina + Proyectos (% Ayuda

GESTOR de PROYECTOS de PREINFA - (+34) 934 369 528 -

(+34) 617 398 315 - documentacion@preinfa.com

Ver todas las peticiones | Tiempo total

Proyectos

[ 00 Proyecto Ejemplo ]

# Inicio = Mipigina »* Proyectos (P Ayuda Conectado como UsuarioGestorProyectosPRF  Mi cuenta  Terminar sesion

00 Proyecto Ejemp[o Basqueda: |

] e | pescone
Vistazo
& Miembros
. Peticiones il
- : Técnico PRL EXTERNO: Usuario Gestor Proyectos PRF Usuario Gestor
= Documentacion: 2 abiertas / 2 Proyectos PRF
+ Doc tacién Administrativa: 0 abiertas / 0

Ver todas las peticiones | Gantt

Nueva peticion

Tipo * | Documentacion v
o
Asunto * | 1 tos de la Empresa Nimero 1
Descripcon (g | 2 || ul[ =] €] [mlm][m] [=][=] (=) @]l [G][m (@
La primera vez que se introduce una empresa indicar lo siguiente:
Razén Social:
NIF
Teléfono de contacto.
Movil:
E-mail:
Direccion
Persona de contacto en temas de Prevencion

L

Ficharos: o PRUEBA pdf 5 ripcion opciona
6 # PRUEBA pdf ’:__ escripcion ciona

L

\_ | Elegir archivos INingL]n archivo/se ecw.nado (Tamafto maximo: §3 MB)

|| Crear [|lCreary continuar | Previsualizar

Av. Mare de Deu de Montserrat 226 - 08041 Barcelona - Tel: (+34) 934 369 528 - (+34) 934 637 259 / (+34) 617 398 315

Fax: (+34) 901 709 076. e-mail: comercial@preinfa.com - www.preinfa.com

(" Estado * [Nueva v ) Fecha de inicio 2015-08-01
Prioridad * Normal v Fecha fin |
Asignado a] Usuario GestorPro v | ) Tiempo estimado | Horas
% Realizado v
b - 0% v

8/13
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1.6.3. “Creacion Correcta” de una “Nueva Peticion”.

Al “Crear”’ la “Nueva Peticion”, si el proceso ha sido correcto, aparecera esta pantalla de

validacion.
A el "Crear" la "Nou Assumpte”, si el procés ha estat correcte, apareixera aquesta pantalla de validacio.

| Vistazo | Actividad | Peticiones | Nuevapeticién [ Gantt |

« Peticion #9381 creada.

Documentacion #9381 Monitorizar | Copiar

Datos de la EMPRESA NUMERO 1

AnRadido por Usuario Gestor Proyectos PRF Usuario Gestor Proyectos PRF hace menos de 1 minuto.

Estado: Nueva Fecha de inicio: 2015-08-01

Prioridad: Normal Fecha fin:

Asignado a: Usuario Gestor Proyectos PRF % Realizado: 0%
Usuario Gestor Proyectos PRF

Categoria: -

Version prevista: -

Descripcion
EMPRESA 1, S.L.
B12345678

93 333 333 333

666 666 666

email@email.com

C/ de la Gestion en Prevencion 9. 99999 Barcelona

Sr. Prevencion

# PRUEBA.pdf (24,492 KB) Usuario Gestor Proyectos PRF Usuario Gestor Proyectos PRF, 2015-08-28 11:38
# PRUEBA.pdf (24,492 KB) Usuario Gestor Proyectos PRF Usuario Gestor Proyectos PRF, 2015-08-28 11:38

1.6.4. Visualizar “Peticiones” creadas y ABIERTAS.
Acceda a la Pestafna “Peticiones” / Aneu a la pestanya "Assumptes”
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1

()
* Nueva peticion m
Peticiones
v Firos
W Estado abierta v 2 Afadic o filkro | v
» Opciones 3

o Aceptag @ An

v R Tipo Estado Prioridad Asunto Autor Asignado a Actualizado Fecha deinicio  Tiempo estimado
| 9381 Documentacion Nueva Normal Datos de la EMPRESA NUMERO 1 GPP PRF GPP PRF 2015-08-28 11:50 2015-08-01
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1.6.5. Visualizar “Peticiones” creadas y CERRADAS.

El sistema indica que hay “1” Peticion ABIERTA y “2” Peticiones en TOTAL, por tanto “1” esta

cerrada.
El sistema indica que hi ha "1" Assumpte OBERT i "2" Assumptes a TOTAL, per tant "1" esta tancada

Vit | nctividad | Pticiones | Noevs petcén | Gant | Caendaio | Coguracion | ]

Vistazo
.| Peticiones &* Miembros
abiertas cerradas Total PRFO2 - Técnico PRL: GPP PRF
Documentacion 1 1 2
Documentacion 0 0 0

Administrativa

Ver todas las peticiones | Calendario | Gantt

Peticiones

» Fikros
@ Estado cerrada v Afiadir el filtro v

» Opciones

v # Tipo Estado Prioridad Asunto Autor Asignado a Actualizad Fecha de inicio Tiempo estimado

1 9382 Documentacién Cerrada Normal Documentacion de Empresa GPPPRF GPPPRF  2015-08-28 12:01 2015-08-01
NUMERO 1

(1-1/1)
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1.6.6. “Actualizar” una “Peticiéon” ABIERTA, en funcion de los permisos.
Una vez seleccionado la “Peticién” que deseamos actualizar, apretar “Actualizar” y podremos

anadir documentos o ampliar la informacion adjuntada.

Un cop seleccionat I’ "Assumpte" que desitgem actualitzar, prémer "Actualitzar” i podrem afegir documents o ampliar

la informacié adjuntada.

| Vstazo | Actividad | Peticiones | Nucva peticién | Gantt | Calendario | Configuracién |

Documentacion #9381

Datos de la EMPRESA NUMERO 1

Afadido por GPP PRF hace 17 minutos.

Estado: Nuava
Prioridad: Normal
Asignado a: GPP PRF
Categoria:

Version prevista:

Descripcién

EMPRESA 1, 5.L

B12345678

92332333132

666 666 BEE

email@email.com

C/ de |a Gestidn en Prevencidn 9. 59959 Barcelona
Sr. Pravencicn

# PRUEBA.pdf (34,452 KB) £
# PRUEBA.pdf (34,452 KB)

Subtareas

Peticiones relacionadas

(7 wosticar | Moo . copte 5 B

Fecha de inicio:
Fecha fin:
% Realizado:

) Citar

Adadic

Anadir

ot Coplar Boree

| Acivided | mesicente | mueva peticie | Gamtz | catendario | coniguraciia |

Documentacion #9381 Petidicon & Mamtaricse 7 Copine [ Boense
Datos de la EMPRESA NUMERO 1
Afaadn por GPP PRF Race 17 minuios.
Estade Nuria Facha de macko:
[t— i Facha fins
Augnsde 30 PP PR e Reakzads:
Categeria:
Versdn provista:
e
3 s 8
# PRUEBA. paf (34,43
# PRUEBA paf (14,492 «@
Swbtareas A
Petwaonas relacanadas Aadw
Wt i Wi ) it ] s
Modificar
Camna ppmsae
Proyscte * | , 00 Proyess Ejpmole v =
Tips * | Documentacion v
Asunts * Daws de la EMPRESA NUMERD 1
Descr poiba
Estads * [en ) Tares padre
e owt v Fecha de nicia B01E02.01
Asignsde s [ GPP PRE v Fecha tin
Tiemps estimada S
2 u Reahzsdo 0% v
o
B J U & C m mmw = = P IPm o= @
I
A

Shegir archives | TPrgdn 2echine seiecconads ..

=

—)
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1.6.7. No es posible “Actualizar” una “Peticién” CERRADA. Crear una nueva.

Cuando la documentacién subida haya sido gestionada por Personal de Preinfa, la Peticion sera
CERRADA, siendo necesario que el USUARIO cree otra Peticion para la posterior
ACTUALIZACION de la documentacion, tanto de Empresa, Centro de Trabajo, Trabajadores y/o

Recursos Materiales.

Quan la documentacio pujada hagi estat gestionada per personal de Preinfa, TASSUMPTE sera TANCAT, sent
necessari que I'USUARI generi una altra Assumpte per a la posterior ACTUALITZACIO de la documentacio, tant
d’Empresa, Centre de Treball, Treballadors i/ o Recursos Materials.
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